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 کلیک کنید

https://sto.lu.ac.ir/


 صفحه ورود وارد کرده و روی دکمه ورود کلیک کنیدسپس نام کاربری و رمز عبور دریافتی از مسئول سامانه را در 

 

  



 پس از ورود به سیستم با پنجره زیر مبنی بر تغییر رمز ورود مواجه خواهید شد. رمز خود را تغییر داده و روی دکمه ذخیره کلیک کنید.

 

  



کارتابل پس از تغییر رمز عبور به صفحه اصلی سامانه هدایت می شوید. در این قسمت جهت ثبت درخواست خرید جدید از منوی 

 را انتخاب نمائید.درخواست کالا و خدمات گزینه  شما

 

  



 کلیک کنید. درخواست جدیدزیر روی  صفحهپس از ظاهر شدن 

 

  



 را تکمیل نمائید.شرح درخواست را انتخاب کنید. سپس قسمت « صرفا از خرید»در پنجره ظاهر شده در قسمت نوع درخواست گزینه 

 کلیک کنید.ذخیره در انتها روی دکمه 

 

  

۱ 

۲ 

۳ 



، روی دکمه ذخیره شرح درخواستو واحد ، تعداددر مرحله بعد از قسمت کالا، کالای خود را جستجو و انتخاب نمایید. با تکمیل 

 کلیک کنید.

 

 

  

۱ 

۲ ۳ 
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۵ 



را فعال و در قسمت « کالای مورد نظر را پیدا نکردم»در صورتی که کالای شما در بین کالاهای لیست شده نبود، تیک مربوط به گزینه 

 ، عنوان کالای درخواستی را وارد کنید.شرح کالا

 

  

۱ 

۲ 



 

، صفحه زیر باز شده و درخواست شما را نمایش می دهد. جهت اضافه نمودن اقلام جدید به درخواست پس از ذخیره درخواست خرید

جدید کلیک کنید. سپس مراحل قبل دکمه قلم درخواست می کنید و سپس روی انتخاب خرید ایجاد شده، ابتدا درخواست خرید را 

 را تکرار نمایید. 

 

  

۱ 

۲ 



 وارد چرخه خرید نمایید.، اتمام مرحلهدر پایان درخواست خرید را با زدن روی دکمه 
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